河海大学部门文件
河海委研〔2014〕14号
────────────────────
关于做好国庆节期间研究生教育管理

及相关工作的通知
 
各学院：
2014年国庆假期即将来临，国庆节放假时间为10月1日至10月7日，共7天。为维护学校假期间的安全稳定，确保广大同学轻松愉快地度过节日，现就国庆节期间研究生教育管理有关事宜通知如下：
1、各学院要明确国庆长假研究生教育管理工作的负责老师及工作职责，确保放假期间学生的安全。
2、各学院要在放假前以年级或学院为单位召开全体学生的专门会议，强调人身安全、交通安全、消防安全、财产安全等安全问题的注意事项，强调突发事件应对方法；国庆长假前，各学院须告知全体研究生：离校学生须填写“研究生离校信息统计表”（见附件1）。请各学院在9月30日上午11：00之前将加盖学院公章或负责人签名的研究生离校信息登记表报送至研究生教育管理办公室。
3、各学院要重视假期研究生的教育管理工作，要积极联系研究生导师一同做好研究生的行踪掌握和留校教育管理工作。
4、各学院要特别关心少数民族学生的假期生活，做好相关的教育管理工作。
5、10月7日晚，请各学院组织辅导员和学生干部检查研究生返校情况，要及时联系未按时返校的学生并督促其尽快返校。10月8日下午16：30前将“返校情况统计表”（见附件2）电子版及纸质版报送至研究生教育管理办公室。
附件：1、2014年国庆假期研究生离校信息统计表

2、2014年国庆假期研究生返校情况统计表
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附件1：

2014年国庆假期离校学生登记表

学院：               学院负责人签字（公章）：
	学号
	姓名
	宿舍住址
	离校期间联系方式、联系人
	假期去向

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：此表一式两份，一份加学院公章或负责人签字交研究生教育管理办公室，一份学院存档。

附件2：

2014年国庆假期返校情况统计表
学院 ：                           　　　年   月   日 

	年级
	应到

人数
	实到

人数
	迟到

人数
	请假

人数
	未请假

人数
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


学院负责人签字（公章）：

                             年    月    日
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