河 海 大 学 部 门 文件
河海研〔2012〕49号


关于做好2012年在职人员攻读硕士学位
第二阶段考试工作的通知

各学院：
为进一步促进在职人员攻读硕士学位招生工作的规范化和制度化，保质保量完成我校在职人员攻读硕士学位招生任务，根据国务院学位委员会办公室《关于2012年招收在职人员攻读硕士学位工作的通知》（学位办〔2012〕28号）要求，现将我校2012年在职人员攻读硕士学位第二阶段考试（以下简称第二阶段考试）工作安排如下。

一、基本情况

在职人员攻读硕士学位考试分为两个阶段，第一阶段为全国联考，由教育部学位与研究生教育发展中心统一组织，已于10月28日结束。第二阶段考试由学校自行组织，工程硕士第二阶段考试内容为专业课和面试，工商管理硕士第二阶段考试内容为政治理论和面试。

二、工作原则

学院应加强对第二阶段考试工作的管理，强化监督，维护第二阶段考试的公平公正。对考生的思想品德、专业能力、综合素质等方面进行综合考察。

三、组织工作

我校第二阶段考试采取学校领导、研究生院协调监督、院系组织实施的方式进行。

学院成立第二阶段考试工作小组，组长由学院分管在职人员攻读硕士学位招生工作的领导担任，成员由负责在职人员攻读硕士学位招生的工作人员和教师代表组成，并配备一名秘书。

学院可根据生源情况组建若干个复试小组，每个复试小组由不少于3名具有副高及以上专业技术职务的专家组成，其中校内专家不得少于2人。学院第二阶段考试工作小组和复试小组组成名单须按时报研究生院合作培养办公室。

研究生院根据需要派督导督查学院第二阶段考试工作。

四、考试安排

1、考试时间，第二阶段考试时间为11月24日，上午9：00-11:00进行专业课考试或政治理论考试，下午进行面试。

2、考试地点，工程硕士第二阶段考试可在校内进行，也可在生源相对集中的城市进行，同一城市有多个学院生源的，宜共同组织。

3、命题制卷，工程硕士专业课和工商管理硕士政治理论的命题工作由学院自行组织，每一科目各学院使用一份试卷，命题工作由研究生院协调。学院须做好试卷命题、印刷、保管、传递等过程的安全保密工作。

4、其他，学院应提前一周在网站公布第二阶段考试时间和地点，并通过合适方式通知考生，同时报研究生院合作培养办公室。考试结束后将考生的考试资料（包括笔试试卷、面试表等）存档备查。

五、成绩报送

第二阶段考试成绩经学院分管领导签字并加盖学院公章后应于12月4日前报研究生院合作培养办公室，同时将EXCEL电子版。

附件：在职人员攻读硕士学位第二阶段考试成绩汇总表

研究生院
                           
      2012年11月2日
附件

在职人员攻读硕士学位第二阶段考试成绩汇总表

学院（盖章）：

	序号
	姓名
	准考证号
	专业课/政治理论成绩
	面试成绩

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


分管领导签字：                 填表人：           日期：

注：报送电子版成绩须转换成EXCEL格式。
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